
• أساسيات : القسم الأول Excel  التعرف على واجهةExcel وأدواته الأساسية

• فهم كيفية إدخال البيانات وتنظيمها في الجداول

• AVERAGEو SUMالأساسية مثل  Excelتعلم استخدام صيغ 

• لتحليل البيانات IFو VLOOKUPاستخدام الدوال المتقدمة مثل 

• فهم كيفية إنشاء الرسوم البيانية لتصور البيانات

• تطبيق أدوات التنسيق الشرطي لتحديد الأنماط والاتجاهات في البيانات

• استخدام  PivotTables  و Pivot-Charts لتحليل البيانات المتقدمة

• Excelتعلم كيفية استيراد البيانات الخارجية إلى 

• أساسيات : القسم الثاني Power BI  التعرف على واجهةPower BI وكيفية استخدامها

• Power BIتعلم كيفية استيراد وتنظيف البيانات في 

• Power BIفهم كيفية إنشاء تصورات بيانية باستخدام أدوات 

• لتحويل البيانات ومعالجتها Power Queryاستخدام 

• Power BIتعلم كيفية إعداد العلاقات بين الجداول داخل 

• تفاعلية (Dashboards)إنشاء لوحات معلومات 

• مشاركة التقارير ولوحات المعلومات مع الفريق أو العملاء

• لكتابة الصيغ وتحليل البيانات DAX (Data Analysis Expressions)استخدام لغة 

• التطبيقات العملية تطبيق التحليل العملي على مجموعات بيانات حقيقية باستخدام : القسم الثالث Excel

• Power BIتطوير لوحات معلومات تفاعلية باستخدام 

• لتحسين سير العمل Power BIو Excelربط 

• Power BIو Excelإنشاء تقرير شامل يجمع بين المهارات المكتسبة في 
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